
Getränke Hörl GmbH

Kronwiedstr. 1

85088 Vohburg an der Donau

Telefon  08457-9295-0

Telefax  08457-9295-30

E-Mail  bewerbung@hoerl-getraenke.de

Ausführliche  
Infos zur  
Ausbildungsstelle  
auf unserer  
Webseite!

bewirb dich jetzt!
Ausbildungstelle:  

Kauffrau / Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d)

www.hoerl-getraenke.de www.hoerl-getraenke.de

AUSBILDUNGSTELLE
KAUFFRAU / KAUFMANN FÜR  
BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

500€
Willkommens- 

prämie!
Ein 

Praktikum  
ist jederzeit 

möglich!

Deine Aufgaben
• Du lernst unsere verschiedenen Verwaltungs- 

abteilungen kennen und arbeitest vom ersten  
Tag tatkrätig mit

• Du erfährst wie moderne Buchführung funktioniert.

• Du lernst Statistiken aufzubereiten und Texte sowie 
Briefe zu erstellen

• Du erledigst die Eingabe und Berechnung von Daten, 
erstellst und bearbeitest Statistiken und übst kauf-
männisch verwaltende Tätigkeiten aus. Zahlen und 
Daten werden deine täglichen Begleiter sein

• Während der Ausbildung lernst du verschiedende 
Computerprogramme kennen und anzuwenden

• Du besuchst den Berufsschulunterricht. Er findet in  
Pfaffenhofen a. d. Ilm statt

• Die Ausbildung dauert 3 Jahre, sie kann verkürzt 
werden und es gibt 30 Tage Urlaub

Dein Profil
• Mittlere Reife
• Vorliebe für Zahlen und Daten
• Organisationstalent
• Teamplayer
• zuverlässig, kommunikation-
    freudig und aufgeschlossen
• selbstständig, engagiert einsatzbereit und flexibel 

Die Aufgaben und das Profil passen perfekt zu dir?
Dann schick uns jetzt deine Bewerbung für eine Aus-
bildung oder ein Praktikum zu. Am besten per E-Mail 
an: bewerbung@hoerl-getraenke.de

Ansprechpartner: Miriam Lindinger
Kontakt: Getränke Hörl GmbH
  Kronwiedstr. 1
  85088 Vohburg an der Donau
Telefon: 08457 9295 0
E-Mail: bewerbung@hoerl-getranke.de

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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Unsere Hörl-Getränkemärkte

ÜBER UNS!
Die Getränke Hörl GmbH ist ein modernes mittelstän-
disches Familienunternehmen in Rockolding/Vohburg.
Mit 55 Getränkefachmärkten zählen wir zu einem der 
größten Getränkefachgroß- und Einzelhändler der 
Region um Ingolstadt. 

Über 70 Mitarbeitende in der Zentrale kümmern sich 
um den reibungslosen Ablauf rund um die Belieferung 
der Getränkefachmärkte und Kund:innen. 

Wir bieten ein dynamisches Arbeitsumfeld, indem 
Eigenverantwortung und Teamgeist großgeschrieben 
werden.

WARUM GETRÄNKE HÖRL?
Du suchst einen abwechslungsreichen und inter-
essanten Ausbildungsplatz? Möchtest Teil eines 
jungen und aufgeschlossenen Teams sein?  
Dann bist du bei uns genau richtig!

Vom ersten Tag an gehörst du voll dazu. Von Anfang 
an wirst du im Tagesgeschäft eingesetzt und lernst 
so die verschiedenen Abteilungen der Verwaltung in 
der Praxis kennen.

Es besteht die Möglichkeit den Fokus deiner Ausbil-
dung individuell festzulegen.

Du kannst zwischen zwei Schwerpunkten wählen.
Was interessiert dich ganz besonders? 

Auftragssteuerung /-koordination und 
Kaufmännische Steuerung / Kontrolle

• Auftragsinitiierung
• Auftragsabwicklung
• Auftragsabschluss
• Auftragsnachbearbeitung
• Finanzbuchhaltung
• Kosten- und Leistungsrechnung
• Controlling

Auftragssteuerung /-koordination  
und Einkauf / Lager 

• Auftragsinitiierung
• Auftragsabwicklung
• Auftragsabschluss
• Auftragsnachbearbeitung
• Bedarfsermittlung
• Operativer und strate- 

gischer Einkaufsprozess
• Lagerwirtschaft

DEINE VORTEILE MIT EINER 
AUSBILDUNG BEI UNS!
• Volle Kostenübernahme der Schulbücher  

und Büromaterialien

• Qualifizierte und umfassende Betreuung  
während der Ausbildungszeit

• Die Übernahme ins Angestelltenverhältnis  
nach der Ausbildung ist möglich

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten wie  
z.B. der Ausbilderschein, der Handels- oder  
Wirtschaftsfachwirt und sogar der Betriebswirt 
stehen dir offen

• Eine angemessene Entlohnung und attraktive  
Zusatzleistungen sind dir gewiss

• Eine betriebliche Altersvorsorge ist möglich

www.hoerl-getraenke.de www.hoerl-getraenke.de
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